KASTAMONU UNIVERSITESI
BASIMEVi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonerge’nin amaci; Universite mensubu 6gretim
elemanlarinin egitim d6gretim kapsaminda ders araci olarak bastiracaklari eserler ve
Universite biinyesinde gergeklestirilecek basim ve yayim faaliyetleri ile bunlarin
satisini, birimlerde kullanilan, makbuz, form ve diger kirtasiye malzemelerinin
baski isleri ile mevzuata uygun olarak diger kamu kurum, kurulus ve kisiler i¢in
yapilacak basim islerini gerceklestirmek iizere kurulan Kastamonu Universitesi
Basimevinin gorev, yetki ve sorumluluklart ile calisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam )
MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Kastamonu Universitesi Basimevinin goérev
ve ¢alisma diizenine iligkin ilke ve kurallar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun
51’inci maddesine gore kurulan idari teskilatlarin kurulus ve gorevlerine iliskin
esaslart diizenleyen 124 sayili Yiiksekdgretim Ust Kuruluglari ile Yiiksekogretim
Kurumlarmnin idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 27 nci
maddesi, Yiiksekdgretim Kurumlar1 Déner Sermaye Isletmelerinin Kurulmasina
Iliskin Y®6netmelik’in 5’inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gegen;

a) Basimevi: Idari yonden Kastamonu Universitesi Genel Sekterligine bagl
doner sermaye mevzuati kapsaminda faaliyet gosteren matbaayi,

b) Harcama Yetkilisi: Biitce ile 6denek tahsis edilen Genel Sekreterlik
biriminin en st yoneticisi olan Genel Sekreteri veya bu gorevi ylriitmekle
gorevlendirilen kisiyi,

¢) Rektdr: Kastamonu Universitesi Rektoriinii,

¢) UBYS: Universite Bilgi Yénetim Sistemini,

d) Universite: Kastamonu Universitesini,

e) Yonerge: Kastamonu Universitesi Basimevi Y dnergesini

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Birimler ve Genel Kurallar
Basimevinde Yer Alan Birimler
MADDE 5- (1) Basimevi biinyesinde; YOnerge amacina uygun olarak
yapilacak basim iglerini gerceklestirmek iizere yer alan birimler asagida
siralanmustir.
a) Grafik ve Tasarim Boliimii,



b) Dijital Baski, Afis ve Branda Boliimii,
c) Kapak Takma/Ciltleme Boliimii,

¢) Basim ve Cogaltma Bolimii,

d) Stok Takip ve Maliyetlendirme Bolimii

(2) Basimevinin idari islemleri Genel Sekreterlik tarafindan gergeklestirilir,
faaliyetleri ise Yiiksekogretim Kurumlart Doner Sermaye Isletmelerinin
Kurulmasina Iligkin Y6netmelik hiikiimlerine dayanir.

Genel Kurallar

MADDE 6- (1) Basimevinin gorev alanina ve kapasitesine gére yapacagi
islerin basim asamasina gelebilmesi i¢in asagida yer alan siirecler tamamlanir;

a) Birimler taleplerini, biitce imkanlariin izin verdigi dlgiide UBYS
iizerinden Basim/Uretim istek Formu doldurarak elektronik ortamda Genel
Sekreterlige iletir.

b) Genel Sekreterlik tarafindan hesaplama usul ve esaslarina uygun olarak
yapilan maliyetlendirme Basimevi Fiyat Tespit Formuna aktarilarak isin fiyati
belirlenir.

c) Maliyetin ve basim bedelinin tespiti yapilirken, zaman ve isin niteligine
gore;

1) Eserler igin Universiteler Yayin Yonetmeligi’nin 7’nci maddesinde
belirlenmis esaslara gore hesaplanacak telif hakki,

2) Kagit, boya, tiner vb. ve dizgi, sayfa, forma, baski, keski, dikme, foto-
¢ekme, off-set baski vb. gibi genel tiretim ve genel yonetim giderleri ile diger ilave
giderler dikkate alinir ve nihai basim bedeli Universite Y6netim Kurulunca karara
baglanir.

¢) Belirlenen basim bedelleri serbest piyasa emsal fiyatlar1 ile uyumlu
olmak zorundadir.

(2) Basim/iiretim istekleri birimlerin en st yoneticileri tarafindan yapilir.

(3)Acil durumlarda iretim isteklerinde talep edilen iriinler Genel
Sekreterligin sorumluluk ve inisiyatifinde iiretilebilir ancak her sekil ve sartta
yukarida yazili is siire¢lerinin tamamlanmasi gerekir.

UCUNCU BOLUM
Isin Yapilmasi Yapilan Islerin Teslimi ve Odeme Siirecleri
Isin Yapilmasi
MADDE 7- (1) Basimevi tarafindan yapilmasia karar verilen ise iliskin Is
Emri Formu Basimevi tarafindan onayli olarak teknik birime verilir.

(2) Teknik birim, basimevi yoneticisinin bilgisi dahilinde isin yapilmasi i¢in
gerekecek kagit, boya, toner vb. malzemeyi ambar ¢ikis fisi ile ambar
sorumlusundan talep eder ve is emrinde tarifi yapilan isi siiresi icinde yaparak,
basimevi yetkilisine bilgi verir.

(3) Birimlerin talebi dogrultusunda yapilan ancak s6z konusu birimlerce
teslim alinmayan tiriinlerin basim bedelleri her haliikarda talepte bulunan birimden
tahsil edilir.

(4) Uretimin yapilmasi sirasinda, Basimevi tarafindan belirlenmis azami fire
miktarinin asilmasi halinde durum Fire Oran1 Asim Tutanag ile kayit altina alinir.



(5) Yapilacak isin iiretim ve yapim asamalari gbz Oniine alinarak azami
teslim stireleri talepte bulunan birime bildirilerek teslim siirelerinin kabul edilmesi
halinde iiretim siirecine baslanir. Isin 6zellikli bir is olmas1 ve iiretime iliskin
malzemelerin isletmede olmamasi durumunda teslim siiresine malzeme temin
stiresi de eklenir.

Isin Teslimi ve Odeme

MADDE 8- (1) Tamamlanan isler faturasi diizenlenen Teslim Fisi ile ilgili
birimin teslim almaya yetkili personeline imza karsilig1 teslim edilir.

(2) Universite birimlerine ve diger idare ve kisilere siparis iizerine yapilan
islerin tesliminden itibaren is bedeli tutarlar, isletmenin resmi banka hesabina isin
bitim tarihinden itibaren en geg¢ 15 (on bes) giin i¢inde 6denir.

(3) Yapilan islerden saglanan her tiirlii tahsilat, Kastamonu Universitesi
Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii Basimevine gelir kaydedilir.

(4) Yapilan her is igin diizenlenen fatura Yiiksekogretim Kurumlari Doner
Sermaye Isletmelerinin Kurulmasma Iliskin Yonetmelik ve ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore takip edilir.

Malzeme Satin Alma

MADDE 9- (1) Basimevi i¢in ihtiya¢ duyulacak her tiirlii malzeme, Kamu
fhale Kanunu ve Dé&ner Sermayeli Kuruluslar ihale Yonetmeligi hiikiimleri
uygulanmak suretiyle temin edilir.

(2) Satin alinan her tiirlii sarf malzeme Tasiir Kayit Yetkilisi tarafindan
Basimevi ambarina giris fisi ile ambara alinarak ambar defterine ve stok kartlarina
kaydedilir. Ambardan malzeme ¢ikis1 ambar ¢ikis fisi ile yapilir ve ambar defteri
ile stok kartlarindan diistirtiliir.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hususlar

Gorevliler ve Sorumluluklar

MADDE 10- (1) Basimevinde gerceklestirilecek is ve islemler, ihtiyaca
gore konusunda uzman ve teknik bilgileri yeterli personelce gerceklestirilir. Uretim
faaliyetlerinin gerceklestirilmesinde s6z konusu personele destek vermek {izere
kismi zamanl 6grencilerden de faydalanilabilir.

(2) Yayimlanacak eserlerin akademik, dil ve telif bakimindan sorumlulugu
talep sahibine aittir.

(3) Yonerge’ye uygun hazirlanmayan yayin talepleri degerlendirilmeye
alinmaz, baski islemi yapilmaz.

(4) Basimi yapilacak islerde tasarim isleminden sonra kontrol ve onay
islemlerinde meydana gelebilecek gecikmelerde sorumluluk ilgililerine aittir.

(5) Makine ve techizat bakim onarim ve arizlarinin giderilmesi siirecinde,
Odenek yetersizligi ve miicbir sebeplerden dolayr meydana gelen gecikmelerde
Basimevi ve ¢alisanlar1 sorumlu tutulamaz.

(6) Baski taleplerindeki numunelerde yer alan yazim ve imla hatalar ile
tasarim eksikliklerinin sorumlulugu talep sahibine aittir.

(7) Basimevi faaliyetlerinin yiiriitiilmesi asamalarinin her birinde gorevli
olanlar kamu kaynaklarinin etkin verimli ve ekonomik olarak kullanilmasindan



sorumlu olup, Basimevi faaliyetlerinin yiiriitiilmesi asamasinda ortaya ¢ikacak olan
zararlardan ilgililer, ilgili mevzuat hiikiimleri ¢er¢evesinde sorumlu olacaktir.

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 11- (1) Bu Yo6nerge’de hiikkiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat

hiikiimleri uygulanir.

Yiirurluk

MADDE 12- (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte

yiiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu Yé&nerge hiikiimlerini KU Rektorii yiiriitir.

Universite Senatosu

Karar Tarihi

Karar Sayisi

28.03.2024

2024/9-13

Revizyon Tarihi

Karar Sayisi




